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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

1.1. Политика обработки персональных данных в ООО «Элемент Лизинг» (далее — 
Политика) определяет основные принципы, цели, условия и способы обработки 
персональных данных, перечни субъектов и обрабатываемых в ООО «Элемент 
Лизинг» (далее – Оператор) персональных данных, функции Оператора при 
обработке персональных данных, права субъектов персональных данных, а также 
реализуемые Оператором требования к защите персональных данных. 

1.2. Политика является основой для организации работы по обработке персональных 
данных, в том числе для разработки локальных нормативных актов, 
регламентирующих процесс обработки персональных данных работников и иных 
субъектов персональных данных. 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ  

2.1. Политика разработана с учетом требований Конституции Российской Федерации, 
законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

2.2. Политика разработана в соответствии со следующими нормативными правовыми 
актами: 

 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ; 

 Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 
(далее – Закон № 152-ФЗ); 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. 
№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. 
№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных»; 

 Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении состава и 
содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных»; 

 Приказ ФСБ России от 10 июля 2014 г. № 378 «Об утверждении Состава и 
содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных с использованием средств криптографической защиты 
информации, необходимых для выполнения установленных Правительством 
Российской Федерации требований к защите персональных данных для каждого 
из уровней защищенности»; 

 иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные 
документы уполномоченных органов государственной власти в области 
персональных данных. 

3. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ  

Основные термины и определения, применяемые в ООО «Элемент Лизинг», опубликованы 
на корпоративном портале в справочнике «Словарь терминов». 
Определения и сокращения, используемые в целях настоящей Политики, приведены в 
данном разделе. 
3.1. Административно-хозяйственная деятельность – внутренние процессы, 

направленные на обеспечение деятельности Оператора. 
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3.2. Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, когда обработка необходима для 
уточнения персональных данных). 

3.3. Информация – сведения (сообщения, данные) независимо от формы их 
представления. 

3.4. Биометрические персональные данные – сведения, которые характеризуют 
физиологические и биологические особенности человека, на основании которых 
можно установить его личность и которые используются Оператором для 
установления личности субъекта персональных данных. 

3.5. Информационная система персональных данных (ИСПДн) – совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств. 

3.6. Кандидат – физическое лицо, претендующее на вакантную должность Оператора. 

3.7. Контрагент (в целях настоящей Политики) – физическое лицо/ индивидуальный 
предприниматель/ юридическое лицо, которое (-ый) заключил(-о) или намеревается 
заключить с Оператором гражданско-правовой договор, в том числе в связи с 
осуществлением Оператором административно-хозяйственной деятельности. 

3.8. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемые с использованием средств автоматизации или 
без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

3.9. Оператор – ООО «Элемент Лизинг», который в качестве оператора персональных 
данных1 самостоятельно или совместно с другими лицами организует и/или 
осуществляет обработку персональных данных, а также определяет цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 
действия (операции), совершаемые с персональными данными.  

3.10. Ответственный за организацию обработки персональных данных – сотрудник 
Оператора, назначается приказом Генерального директора.  

3.11. Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или 
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных). 

3.12. Персональные данные, разрешённые субъектом персональных данных для 
распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к 
которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на 
обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения в порядке, предусмотренном Законом № 152-ФЗ. 

3.13. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

3.14. Представитель – физическое лицо, доверенное и/или контактное лицо контрагента, 
потенциального контрагента, персональные данные которого переданы Оператору 
самим представителем (субъектом персональных данных) или контрагентом 
Оператора с согласия субъекта персональных данных. 

                                                             

1 Государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 
совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а 
также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными (в соответствии с Законом № 152-
ФЗ). 
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3.15. Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц. 

3.16. Специальные категории персональных данных – персональные данные, 
касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, 
судимости/несудимости субъектов персональных данных. 

3.17. Иные категории персональных данных – персональные данные, не относящиеся к 
специальным категориям, биометрическим и разрешенным для распространения. 

3.18. Субъект персональных данных – физическое лицо, прямо или косвенно 
определенное или определяемое с использованием персональных данных. 

3.19. Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 
системе персональных данных и/или в результате которых уничтожаются 
материальные носители персональных данных. 

3.20. Закон № 125-ФЗ – Федеральный закон от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном 
деле в Российской Федерации». 

3.21. Закон № 115-ФЗ – Федеральный закон от 07 августа 2001 г. № 115-ФЗ «О 
противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, 
и финансированию терроризма». 

3.22. Перечень – Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся 
в процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденный 
Приказом Росархива от 20 декабря 2019 г. № 236. 

3.23. ИНН – идентификационный номер налогоплательщика. 
3.24. СНИЛС – страховой номер индивидуального лицевого счёта. 

3.25. СТС – свидетельство о регистрации транспортного средства. 

4. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

4.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных с учетом необходимости 
обеспечения защиты прав и свобод субъектов персональных данных, в том числе 
защиты права на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, и 
соблюдает следующие принципы: 

 обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 
основе; 

 обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 
заранее определенных и законных целей; 

 не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями 
обработки персональных данных; 

 не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки; 

 содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует 
заявленным целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых 
персональных данных по отношению к заявленным целям их обработки; 

 при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных 
данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по 
отношению к целям обработки персональных данных. Оператором 



ПОЛИТИКА 
обработки персональных данных в ООО «Элемент Лизинг» 

 

 

6 

принимаются необходимые меры либо обеспечивается их принятие по 
удалению или уточнению неполных, или неточных персональных данных; 

 хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, и не дольше, чем того требуют 
цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных 
данных не установлен федеральным законом, договором, по которому субъект 
персональных данных является стороной, выгодоприобретателем или 
поручителем; 

 обрабатываемые персональные данные уничтожаются по достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 
иное не предусмотрено федеральным законом. 

5. ПЕРЕЧНИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ И ЦЕЛИ ИХ ОБРАБОТКИ 

5.1. Оператор не осуществляет обработку биометрических персональных данных. 
5.2. Перечни персональных данных, подлежащих обработке, а также цели и сроки 

обработки и хранения персональных данных приведены в Таблице 1. 
5.3. В целях, указанных в настоящем разделе, Оператор осуществляет следующие 

действия с персональными данными: сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (предоставление, доступ), распространение, блокирование, уничтожение 
персональных данных. 

5.4. Оператор при обработке персональных данных всех категорий субъектов 
персональных данных, указанных в Таблице 1, применяет смешанный способ их 
обработки, при котором обработка осуществляется как с использованием средств 
автоматизации (автоматизированная обработка), так и без использования таких 
средств (неавтоматизированная обработка).  
При этом неавтоматизированная обработка персональных данных (без 
использования средств автоматизации) соответствует характеру действий 
(операций), совершаемых с персональными данными с использованием средств 
автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным 
алгоритмом поиск персональных данных, зафиксированных на материальном 
носителе и содержащихся в картотеках или иных систематизированных собраниях 
персональных данных, и доступ к таким персональным данным. 

5.5. Оператор вправе, при наличии согласия субъекта персональных данных, передавать 
информацию, содержащую персональные данные, третьим лицам либо поручить 
обработку персональных данных другому лицу при соблюдении требований, 
определенных ч. 3 ст. 6 Закона № 152-ФЗ. 

5.6. Предоставление сведений, содержащих персональные данные, без согласия 
субъекта ПДн или его законного представителя допускается: 

 по запросу органов дознания, следствия и суда в связи с проведением 
расследования или судебным разбирательством; 

 при передаче данных в архив или оператору-правопреемнику, который будет 
исполнять те же функции; 

 в иных случаях, установленных федеральным законом. 
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Таблица 1 – Перечни персональных данных, цели и сроки их обработки 

№ пп 
Цель обработки персональных 

данных 

Персональные данные, подлежащие 
обработке 

Срок обработки и хранения 
(определяется в соответствии с целями 

обработки персональных данных, 
требованиями законодательства 

Российской Федерации) 

1. Категория обрабатываемых персональных данных: иные 

1.1. 

 

Категория субъектов персональных данных: работники Оператора, уволенные работники Оператора 

Регулирование трудовых и иных 
непосредственно связанных с ними 
отношений, а также ведение 
кадрового, воинского и бухгалтерского 
учета, составление налоговой 
отчетности 

Фамилия, имя, отчество; сведения об 
изменении фамилии, имени, отчества; пол; 
дата рождения; место рождения; паспортные 
данные (серия, номер, наименование органа, 
выдавшего документ, дата выдачи) или данные 
иного документа, удостоверяющего личность; 
гражданство; ИНН; СНИЛС; адрес места 
регистрации и адрес фактического проживания; 
адрес электронной почты; номер контактного 
телефона; реквизиты расчетного счета; 
сведения о семейном положении и составе 
семьи; сведения об образовании и о повышении 
квалификации; сведения о воинской 
обязанности; сведения об учёных степенях и 
учёных званиях; сведения о трудовом и общем 
стаже работы; сведения о стаже работы у 
Оператора; сведения о предыдущих местах 
работы, занимаемая должность, место работы, 
табельный номер; сведения о социальных 
льготах; номер листка нетрудоспособности, 
период нетрудоспособности, код причины 
нетрудоспособности; сведения о медицинских 
полисах; сведения о поездках в командировки; 
реквизиты свидетельства о заключении брака; 

В течение срока действия согласия на 
обработку персональных данных и 
сроков временного хранения 
документов (1 год, 3 года, 5 лет, 6 лет, 
10 лет, 15 лет, 45 лет, 50 лет и 75 лет), 
установленных в соответствии со ст. 
22.1 Закона № 125-ФЗ и п. 4.3 
Инструкции по применению Перечня 
типовых управленческих архивных 
документов, образующихся в процессе 
деятельности государственных 
органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с 
указанием сроков их хранения, 
утвержденной Приказом Росархива от 
20 декабря 2019 г. № 237, и 
определяемых на основании Перечня 
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№ пп 
Цель обработки персональных 

данных 

Персональные данные, подлежащие 
обработке 

Срок обработки и хранения 
(определяется в соответствии с целями 

обработки персональных данных, 
требованиями законодательства 

Российской Федерации) 

реквизиты свидетельства о рождении детей; 
сведения о заработной плате 

1.2. 

 

Категория субъектов персональных данных: родственники работников Оператора 

Образование личного дела работника 
Оператора, в т. ч. для 
предоставления работникам льгот и 
гарантий, предусмотренных 
законодательством Российской 
Федерации для лиц, имеющих 
(усыновивших) детей, лиц с 
семейными обязанностями, а также 
выплаты Оператором денежных 
средств родственникам его 
работников 

Фамилия, имя, отчество; год рождения; 
паспортные данные (серия, номер, 
наименование органа, выдавшего документ, дата 
выдачи) или данные иного документа, 
удостоверяющего личность; степень родства 

В течение сроков временного хранения 
документов, установленных Законом № 
125-ФЗ и Перечнем 

1.3. 

 

Категория субъектов персональных данных: кандидаты на замещение вакантных должностей Оператора 

Подбор персонала и принятие 
решения о приеме либо отказе в 
приеме на работу кандидатов на 
замещение вакантных должностей 

Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; 
паспортные данные (серия, номер, 
наименование органа, выдавшего документ, дата 
выдачи) или данные иного документа, 
удостоверяющего личность; гражданство; 
семейное положение; ИНН; СНИЛС; адрес 
фактического проживания, адрес регистрации; 
место рождения; сведения об образовании и о 
повышении квалификации; сведения о трудовом 
и общем стаже работы; сведения о предыдущих 
местах работы; место работы, занимаемая 
должность; адрес электронной почты; номер 

В течение срока действия согласия на 
обработку персональных данных и в 
соответствии с подп. 438 п. 8.1 раздела 
II Перечня: 

 не более 3 лет – для кандидатов на 
должность, не участвовавших в 
отборе на вакантную должность;  

 1 год – для лиц, участвовавших в 
отборе, но не принятых на работу 
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№ пп 
Цель обработки персональных 

данных 

Персональные данные, подлежащие 
обработке 

Срок обработки и хранения 
(определяется в соответствии с целями 

обработки персональных данных, 
требованиями законодательства 

Российской Федерации) 

контактного телефона; иные сведения, 
предоставленные кандидатом на 
трудоустройство в резюме 

1.4. 

 

Категория субъектов персональных данных: практиканты и стажеры 

Прохождение ознакомительной, 
учебной, производственной или 
преддипломной практики, а также 
ознакомление с работой 
подразделений Оператора и 
дальнейшего рассмотрения 
практиканта, стажера как кандидата 
на открытые вакансии Оператором 

Фамилия, имя, отчество; пол; сведения об 
изменении фамилии, имени, отчества; дата 
рождения; место рождения; паспортные данные 
(серия, номер, наименование органа, выдавшего 
документ, дата выдачи) или данные иного 
документа, удостоверяющего личность; 
гражданство; ИНН; СНИЛС; адрес фактического 
проживания, адрес регистрации; сведения об 
образовании и о повышении квалификации; 
сведения о трудовом и общем стаже работы; 
сведения о предыдущих местах работы; место 
работы, занимаемая должность; адрес 
электронной почты; номер контактного телефона; 
иные сведения, предоставленные 
практикантом/стажером в резюме 

В течение срока действия согласия на 
обработку персональных данных и в 
соответствии с подп. 438 п. 8.1 раздела 
II Перечня: 

 1 год – для лиц, не принятых на 
работу 

1.5. Категория субъектов персональных данных: работники Оператора 

1.5.1. Организация обучения работников 
Оператора 

Фамилия, имя, отчество; паспортные данные 
(серия, номер, наименование органа, выдавшего 
документ, дата выдачи) или данные иного 
документа, удостоверяющего личность; сведения 
об образовании и о повышении квалификации; 
сведения об учёных степенях и учёных званиях; 
занимаемая должность, место работы; адрес 

Не более 30 дней с момента 
прекращения действия трудового 
договора 
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№ пп 
Цель обработки персональных 

данных 

Персональные данные, подлежащие 
обработке 

Срок обработки и хранения 
(определяется в соответствии с целями 

обработки персональных данных, 
требованиями законодательства 

Российской Федерации) 

электронной почты; номер контактного телефона; 
СНИЛС 

1.5.2. Изготовление полиграфической 
продукции (визитки) 

Фамилия, имя, отчество; занимаемая должность, 
место работы; адрес электронной почты; номер 
контактного телефона 

1.5.3. Информационное обеспечение 
(ведение внутренних справочников 
Оператора) 

Фамилия, имя, отчество; дата рождения (число, 
месяц); занимаемая должность, место работы; 
адрес электронной почты; номер контактного 
телефона 

1.5.4. Организация командировок 
(бронирование гостиниц, билетов) 

Фамилия, имя, отчество; паспортные данные 
(серия, номер, наименование органа, выдавшего 
документ, дата выдачи) или данные иного 
документа, удостоверяющего личность; 
водительское удостоверение (серия, номер, дата 
выдачи); сведения об автомобиле (номер, 
данные СТС) 

5 лет с момента прекращения срока 
действия трудового договора 

1.5.5. Оформление полисов добровольного 
медицинского страхования 

Фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес 
фактического проживания; адрес электронной 
почты; номер контактного телефона 

5 лет с момента прекращения договора 
добровольного медицинского 
страхования; после прекращения 
обязательств по договору 

1.6. 

 

Категория субъектов персональных данных: работники Оператора, представители контрагентов Оператора 

Оформление доверенностей Фамилия, имя, отчество; паспортные данные 
(серия, номер, наименование органа, выдавшего 
документ, дата выдачи) или данные иного 
документа, удостоверяющего личность; дата 

3 года: 
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№ пп 
Цель обработки персональных 

данных 

Персональные данные, подлежащие 
обработке 

Срок обработки и хранения 
(определяется в соответствии с целями 

обработки персональных данных, 
требованиями законодательства 

Российской Федерации) 

рождения (число, месяц, год); место рождения; 
пол; гражданство 

 с даты прекращения трудового 
договора (в отношении работников 
Оператора); 

 с момента истечения срока исковой 
давности по договорам, 
подписанным доверенным лицом; 

 с момента совершения 
доверенным лицом фактических 
действий, предусмотренных 
доверенностью 

1.7. 

 

Категория субъектов персональных данных: контрагенты (физические лица и индивидуальные предприниматели), 
представители контрагентов и потенциальных контрагентов, работники и бенефициарные владельцы контрагентов (юридических 
лиц) Оператора 

Заключение и исполнение договоров c 
контрагентами, в том числе с 
юридическими лицами, которым 
Оператор оказывает услуги лизинга 
или сопутствующие услуги (в том 
числе поручения операторов 
персональных данных2), а также 
выполнение соответствующих 
требований, предусмотренных 
законодательством Российской 
Федерации; проверка 

Для контрагентов: фамилия, имя, отчество; 
дата рождения; гражданство; место рождения; 
паспортные данные (серия, номер, 
наименование органа, выдавшего документ, дата 
выдачи, код подразделения) или данные иного 
документа, удостоверяющего личность, в том 
числе в отношении иностранных граждан и лиц 
без гражданства – данные документов, 
подтверждающих право иностранного 
гражданина или лица без гражданства на 
пребывание (проживание) в Российской 

Для договоров, заключаемых с 
субъектами персональных данных: 

 в течение 5 лет с момента 
истечения срока действия договора 
или прекращения обязательств по 
договору (если услуги физическим 
лицам оказывались юридическим 
лицом) – в соответствии с подп. 11 
п.1.1 раздела II Перечня;  

                                                             
2 Государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 

обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 
совершаемые с персональными данными (в соответствии с Законом № 152-ФЗ). 
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№ пп 
Цель обработки персональных 

данных 

Персональные данные, подлежащие 
обработке 

Срок обработки и хранения 
(определяется в соответствии с целями 

обработки персональных данных, 
требованиями законодательства 

Российской Федерации) 

благонадежности контрагентов, 
представителей контрагентов до 
заключения договора.  
Оператор осуществляет проверку 
контрагентов, представителей 
контрагентов с целью определения их 
добросовестности и соответствия 
требованиям законодательства о 
противодействии легализации и 
отмыванию доходов, полученных 
преступным путем и финансирования 
терроризма, законодательства о 
банкротстве, законодательства о 
бюро кредитных историй 

Федерации: серия (при наличии) и номер 
документа, дата начала срока действия права 
пребывания (проживания), дата окончания срока 
действия права пребывания (проживания); ИНН; 
адрес места регистрации и фактического 
проживания; СНИЛС; реквизиты расчетного 
счета; адрес электронной почты; номер 
контактного телефона; должность контрагента, 
являющегося лицом, указанным в подпункте 1 
пункта 1 статьи 7.3 Закона № 115-ФЗ; степень 
родства либо статус контрагента по отношению к 
лицу, указанному в подпункте 1 пункта 1 статьи 
7.3 Закона № 115-ФЗ; сведения о целях 
установления и предполагаемом характере 
деловых отношений; сведения о финансовом 
положении, сведения об источниках 
происхождения денежных средств и/или иного 
имущества контрагента  

 в течение 50/75 лет с момента 
истечения срока действия договора 
или прекращения обязательств по 
договору (если услуги оказывались 
физическими лицами) – в 
соответствии с п. 301 раздела II 
Перечня 

Для представителей контрагентов, 

потенциальных контрагентов и их 
бенефициарных владельцев: фамилия, имя, 
отчество; дата рождения; гражданство; место 
рождения; паспортные данные (серия, номер, 
наименование органа, выдавшего документ, дата 
выдачи, код подразделения) или данные иного 
документа, удостоверяющего личность, в том 
числе для иностранного гражданина или лица без 
гражданства –  данные документов, 
подтверждающих право иностранного 
гражданина или лица без гражданства на 
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№ пп 
Цель обработки персональных 

данных 

Персональные данные, подлежащие 
обработке 

Срок обработки и хранения 
(определяется в соответствии с целями 

обработки персональных данных, 
требованиями законодательства 

Российской Федерации) 

пребывание (проживание) в Российской 
Федерации: серия (при наличии) и номер 
документа, дата начала срока действия права 
пребывания (проживания), дата окончания срока 
действия права пребывания (проживания); адрес 
места регистрации и фактического проживания;  
адрес электронной почты; номер контактного 
телефона; данные доверенности (наименование, 
дата выдачи, срок действия, номер документа) 

Для работников контрагентов (юридических 
лиц) Оператора: фамилия, имя, отчество; место 
работы, занимаемая должность; адрес 
электронной почты; номер контактного телефона; 
данные доверенности (наименование, дата 
выдачи, срок действия, номер документа) 

1.8. 

 

Категория субъектов персональных данных: физические лица, являющиеся единоличным исполнительным органом, членами 
или кандидатами в члены совета директоров (наблюдательного совета), участниками, акционерами, бенефициарными 
владельцами Оператора и/или его аффилированных лиц, работники Оператора, входящие в состав его контрольных органов 

Выполнение предусмотренных 
законодательством Российской 
Федерации обязанностей по 
раскрытию и опубликованию 
информации Оператором, а также 
внесению персональных данных 
субъектов в общедоступные 
государственные реестры или 
информационные системы 

Фамилия, имя, отчество; паспортные данные 
(номер, орган, выдавший документ, дата выдачи) 
или данные иного документа, удостоверяющего 
личность; дата рождения (число, месяц, год); 
место рождения; адрес электронной почты; 
номер контактного телефона; почтовый адрес; 
сведения об уровне образования (квалификация 
и специальность); сведения о занимаемой 
должности и предыдущих местах работы; 
сведения о владении акциями и/или долями 

 5 лет после окончания полномочий 
– для членов и кандидатов в члены 
Совета директоров;  

 не более 6 месяцев с даты 
подписания согласия на обработку 
ПДн – для не избранных в члены 
Совета директоров Оператора;  

3 года с даты прекращения полномочий 
в статусе указанной категории 
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№ пп 
Цель обработки персональных 

данных 

Персональные данные, подлежащие 
обработке 

Срок обработки и хранения 
(определяется в соответствии с целями 

обработки персональных данных, 
требованиями законодательства 

Российской Федерации) 

юридических лиц; сведения о занятии лицом 
должностей в органах управления коммерческих 
организаций в период, когда в отношении 
указанных организаций было возбуждено дело о 
банкротстве и/или введена одна из процедур 
банкротства, предусмотренных ст. 27 
Федерального закона «О несостоятельности 
(банкротстве)»; сведения о родственных связях с 
лицами, входящими в состав органов управления 
и/или органов контроля за финансово-
хозяйственной деятельностью Оператора 

субъектов, если иной срок не 
установлен действующим 
законодательством Российской 
Федерации – для остальных субъектов 
ПДн 

1.9 Категория субъектов персональных данных: лица, самостоятельно предоставившие свои персональные данные, обратившись к 
Оператору посредством направления почтового отправления (письма), web-сайта, электронного почтового сообщения, сообщения в 
социальных сетях, в мессенджерах, посредством чат-бота или аналогичным способом 

Информирование субъектов 
персональных данных о результатах 
рассмотрения обращений, 
полученных Оператором. 

Фамилия, имя, отчество; адрес электронной 
почты; номер контактного телефона; ИНН; иные 
сведения, самостоятельно предоставленные 
субъектом персональных данных. 

 5 лет с момента завершения 
обработки обращения 

2. Категория обрабатываемых персональных данных: специальные 

2.1. 

 

Категория субъектов персональных данных: физические лица, являющиеся единоличным исполнительным органом, членами 
или кандидатами в члены совета директоров (наблюдательного совета), участниками, акционерами, бенефициарными 
владельцами Оператора и/или его аффилированных лиц, главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера, работники 
Оператора, входящие в состав его контрольных органов 
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№ пп 
Цель обработки персональных 

данных 

Персональные данные, подлежащие 
обработке 

Срок обработки и хранения 
(определяется в соответствии с целями 

обработки персональных данных, 
требованиями законодательства 

Российской Федерации) 

Выполнение предусмотренных 
законодательством Российской 
Федерации обязанностей по 
раскрытию и опубликованию 
информации Оператором, а также 
внесению персональных данных 
субъектов в общедоступные 
государственные реестры или 
информационные системы 

Сведения о привлечении к административной 
ответственности за правонарушения в области 
финансов, налогов и сборов, страхования рынка 
ценных бумаг или уголовной ответственности (о 
наличии судимости) за преступления в сфере 
экономики и/или за преступления против 
государственной власти 

 5 лет после окончания полномочий 
– для членов и кандидатов в члены 
Совета директоров;  

 не более 6 месяцев с даты 
подписания согласия на обработку 
ПДн – для не избранных в члены 
Совета директоров Оператора;  

 3 года с даты прекращения 
полномочий в статусе указанной 
категории субъектов, если иной 
срок не установлен действующим 
законодательством Российской 
Федерации – для остальных 
субъектов ПДн 
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6. ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАБОТКИ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

Оператор при осуществлении обработки персональных данных: 

 принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 
требований законодательства Российской Федерации и локальных нормативных 
актов Оператора в области персональных данных; 

 принимает правовые, организационные и технические меры для защиты 
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 
отношении персональных данных; 

 назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных; 

 издает локальные нормативные акты, определяющие политику и вопросы обработки 
и защиты персональных данных; 

 осуществляет ознакомление работников Оператора с положениями 
законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов 
Оператора в области персональных данных, в том числе с требованиями к защите 
персональных данных; 

 сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных или их 
представителям информацию о наличии персональных данных, относящихся к 
соответствующим субъектам, предоставляет возможность ознакомления с этими 
персональными данными при обращении и (или) поступлении запросов указанных 
субъектов персональных данных или их представителей, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации; 

 прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации в области 
персональных данных; 

 совершает иные действия, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации в области персональных данных. 

7. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

Субъекты персональных данных имеют право на: 

 получение информации, касающейся обработки их персональных данных, в объеме, 
порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации; 

 доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии любой 
записи, содержащей их персональные данные; 

 уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в случае, 
если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки;  

 отзыв согласия на обработку персональных данных;  

 принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав; 

 обжалование действия или бездействия Оператора, осуществляемого с нарушением 
требований законодательства Российской Федерации в области персональных 
данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 
или в суд; 

 осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации. 
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8. ПОРЯДОК УНИЧТОЖЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

8.1. Персональные данные субъектов персональных данных, обрабатываемые в целях, 
указанных в Разделе 5 настоящей Политики, подлежат уничтожению, если иное не 
предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных, иным 
соглашением между Оператором и субъектом персональных данных, либо если 
Оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 
субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом № 152-ФЗ 
или другими федеральными законами, в следующих случаях: 

 выявление неправомерной обработки персональных данных и невозможности 
устранения допущенных нарушений; 

 по требованию субъекта персональных данных или уполномоченного органа по 
защите прав субъектов персональных данных, если персональные данные 
являются не полными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными 
или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

 отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку своих 
персональных данных; 

 по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их 
достижении. 

8.2. Оператор осуществляет уничтожение персональных данных определенного субъекта 
персональных данных в рамках реагирования на обращения субъектов ПДн. 

8.3. Оператор осуществляет уничтожение персональных данных по достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимости в их достижении в срок не позднее 30 
календарных дней с момента истечения срока хранения персональных данных. 

8.4. Персональные данные уничтожаются Оператором на всех материальных носителях 
и удаляются в ИСПДн. 

9. СВЕДЕНИЯ О РЕАЛИЗУЕМЫХ ТРЕБОВАНИЯХ ПО ЗАЩИТЕ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

9.1. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, 
организационные и технические меры для защиты персональных данных от 
неправомерного и/или несанкционированного доступа к ним, уничтожения, 
изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 
персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 
персональных данных. 

9.2. К мерам по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 
соответствии с Законом № 152-ФЗ, в частности, относятся: 

 определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 
ИСПДн; 

 применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в ИСПДн, необходимых для 
выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых 
обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни 
защищенности персональных данных; 

 применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки 
соответствия средств защиты информации; 

 оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 
персональных данных до ввода в эксплуатацию ИСПДн; 
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 учет машинных носителей персональных данных, если хранение персональных 
данных осуществляется на машинных носителях; 

 обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 
принятие мер по недопущению подобных инцидентов в дальнейшем; 

 восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных 
вследствие несанкционированного доступа к ним; 

 установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 
ИСПДн, а также обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых 
с персональными данными в ИСПДн. 

9.3. Оператор, в рамках необходимых и достаточных для обеспечения выполнения своих 
обязанностей, принимает следующие меры, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации в области персональных данных: 

 назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных 
данных; 

 назначение лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных 
данных в информационных системах персональных данных; 

 принятие локальных нормативных актов в области обработки и защиты 
персональных данных; 

 применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных; 

 осуществление внутреннего контроля и/или аудита соответствия обработки 
персональных данных требованиям законодательства Российской Федерации в 
области защиты персональных данных; 

 оценка вреда в соответствии с требованиями, установленными 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, 
который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 
нарушения законодательства Российской Федерации в области защиты 
персональных данных, соотношение указанного вреда и принимаемых 
оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации в области защиты 
персональных данных; 

 ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих 
обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 
Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите 
персональных данных, документами, определяющими политику Оператора в 
отношении обработки персональных данных, локальными нормативными 
актами по вопросам обработки персональных данных, и/или обучение 
указанных работников; 

 обеспечение неограниченного доступа к документу, определяющему политику 
Оператора в отношении обработки персональных данных, а также к сведениям 
о реализуемых Оператором требованиях к защите персональных данных. 

9.4. Контроль за соблюдением работниками Оператора законодательства Российской 
Федерации и локальных нормативных актов Оператора в области персональных 
данных, в том числе требований к защите персональных данных, осуществляется с 
целью проверки соответствия обработки персональных данных работниками 
Оператора законодательству Российской Федерации и локальным нормативным 
актам Оператора в области персональных данных, в том числе требованиям к защите 
персональных данных, а также принятых мер, направленных на предотвращение и 
выявление нарушений законодательства Российской Федерации в области 
персональных данных, выявления возможных каналов утечки и 
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несанкционированного доступа к персональным данным, устранения последствий 
таких нарушений.  

9.5. Внутренний контроль за соблюдением работниками Оператора законодательства 
Российской Федерации и локальных нормативных актов Оператора в области 
персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, 
осуществляет Ответственный за организацию обработки персональных данных. 

9.6. Руководитель Оператора, Ответственный за организацию обработки персональных 
данных, а также работники Оператора несут ответственность за соблюдение норм, 
предусматривающих порядок обработки и защиты персональных данных, согласно 
действующему законодательству Российской Федерации. 

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

10.1. Настоящая Политика является общедоступной. Общедоступность Политики 
обеспечивается путем ее опубликования в сети «Интернет» на сайте Оператора по 
адресу https://elementleasing.ru. 

10.2. Оператор может пересматривать настоящую Политику по мере необходимости либо 
в случае выявления инцидентов, свидетельствующих о неполноте или 
несовершенстве настоящей Политики. 

10.3. Субъекты ПДн, чьи ПДн обрабатываются Оператором, могут получить разъяснения 
по вопросам обработки своих ПДн, а также реализовать свои права и законные 
интересы, направив соответствующий письменный запрос по почтовому адресу: 
121170, г. Москва, Береговой проезд, д. 5А, корп. 1, пом. 1/13. 

https://elementleasing.ru/
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